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ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZAT
Bevezetés

A Golyafészek Bolesdde (a tovabbiakban: Bolcsode, Adatkezeld) kiemelten fontosnak tartja,
hogy a tevekénységével Osszefliggésben felmeriilé személyes adatok kezelésével jard
folyamatai, eljarasai soran biztositsa a személyes adatok védelmének megfelelé szintjét a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol és az
ilyen adatok szabad aramldsarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérol
sz010, az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (a tovabbiakban: ltalanos
adatvédelmi rendelet, GDPR) szerint,

A GDPR eléirja, hogy az adatkezelé megfelel6 intézkedést hozzon annak érdekében, hogy az
érintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkozé tajékoztatast tomor, atlathato, érthetd
¢és konnyen hozzaférhetd forméban, vilagosan és kizérthetéen megfogalmazva nyujtsa, tovabba
eldsegitse az érintett jogainak gyakorlasat. Az érintett elézetes tajékoztatasi kitelezettségét az
informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. év CXIL. térvény
(a tovabbiakban: Infotv.) is eldirja.

L. Altaldnos rendelkezések
1. A szabalyzat célja:

1.1. Adatkezeld jelen adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzat (a tovabbiakban:

Szabalyzat) megalkotasaval és elérhetové tételével biztositja az altalanos adatvédelmi
rendeletben meghatdrozott érintetti jogokat azzal, hogy meghatarozza az adatkezelési
elvek gyakorlati megvalosulasat és az Adatkezel 4altal folytatott adatkezelési
folyamatokat.
A Szabalyzat meghatdrozza a Bolcsode altal kezelt, illetve az altala megbizott
adatfeldolgozé altal feldolgozott személyes adatokat, azok forrasat, az adatkezelés
céljat, jogalapjat, idotartamat, az adatkezelésbe esetlegesen bevont adatfeldolgozo
nevét, cimét és az adatkezeléssel Osszefliggh tevékenységét, tovabba — az érintett
személyes adatainak tovabbitasa esetén — az adattovabbitas jogalapjat és cimzettjét.

1.2. A Szabélyzat célja tovabba, hogy egységes szerkezetbe foglalja a Bolcsddénél az
adatkezelésben résztvevo kozalkalmazottak, valamint a munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban allé személyek szamara az adatkezelési folyamatokat.

1.3. A Szabdlyzattal Adatkezel$ biztositani kivanja az adatvédelem alkotmanyos elveinek,
az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilését, meg kivanja akadalyozni az
adatokhoz vald jogosulatlan hozzaférést, azok jogosulatlan megvaltoztatasat, illetve
nyilvanossagra hozatalat.

2. A szabalyzat személyi és targyi hatalya:

2.1. A Szabalyzat személyi hatédlya kiterjed

- minden olyan természetes személyre, aki a Bolcsodével fennallo — igy kiilondsen
kozalkalmazotti, munka, illetve megbizasi — jogviszonya alapjan a személyes adatokhoz
hozzafér, vagy azok birtokaba jut;
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- a Bolcsodei ellatast igénybe vevokre;

- az adatfeldolgozora, valamint

- a fentieken kiviil mindazon jogi vagy természetes személyre, akik a Bdlcsodével
barmilyen szerzédéses jogviszonyba allnak.

2.2.A Szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed az Adatkezeld tevékenységével kapcsolatos,
mikddése sordn kezelt személyes és kiilonleges adtok teljes korére.

3. Ertelmez6 rendelkezések:

3.1..,személyes adat™: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,.érintett”)
vonatkozd barmely informdcid; azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen
vagy kozvetett modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fizioldgiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossadgéara vonatkozé egy
vagy tobb tényez0 alapjan azonosithatd;

3.2, kiilonleges adat™: a személyes adatok kiilénleges kategoériaiba tartozé minden adat,
azaz a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggyozodésre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a
genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonositasat célzé biometrikus
adatok, az egészségligyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy
szexualis irdnyultsagara vonatkozd személyes adatok;

3.3..,adatkezelés™: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek 6sszessége, igy a gy(jtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tdrolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalds, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb moddon torténd
hozzaférhetoveé tétel utjan, Osszehangolds vagy Osszekapcsolds, korlatozas, torlés,
illetve megsemmisités;

3.4.,adatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, igynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit
Onalldéan vagy masokkal egyiitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az
unids vagy a tagallami jog hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezel6 kijeldlésére
vonatkozo kiilonds szempontokat az unios vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

3.5.,,az érintett hozzajarulasa™ az érintett akaratinak Onkéntes, konkrét és megfelelo
tajékoztatason alapuld és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a megerdsitést félreérthetetlentil kifejezé cselekedet utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezelés¢hez;

3.6.,,adattovabbitas™ az adat meghatdrozott harmadik személy szdmadra torténd
hozzaférhetové tétele;

3.7.,adatfeldolgozas™: az adatkezelé megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozé altal végzett adatkezelési miiveletek Gsszessége;
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3.8.,,adatvédelmi incidens™: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megviéltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valéd jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

4. Alkalmazandé jogszabalyok:

4.1. A GDPR az Eur6pai Parlament ¢és Tandacs rendelete, amely teljes egészében kotelezd
és kozvetlentil alkalmazandé az Eurépai Unié valamennyi tagédllamaban, igy
Magyarorszagon is.

4.2. Abban az esetben, ha a GDPR szabalyainak megfelelé6 modon magyar jogszabaly —
elsésorban az Infotv., de specialis adatkezelések esetében mas agazati jogszabalyok —
részletszabalyokat allapitanak meg, akkor Adatkezel6 azokat is alkalmazza.

I1. Az adatkezelésekre vonatkozo altalanos szabalyok
1. Alapvetések:

1.1. A Bolesdéde kizardlag a hatalyos jogszabalyok rendelkezései alapjan végez
adatkezelést.

1.2. Adatkezeld személyes adatot csak és kizarblag az altalanos adatvédelmi rendelet 6.
cikkébe, a személyes adatok kiilénleges kategoriaiba tartozo személyes adatot csak és
kizarolag az altalanos adatvédelmi rendelet 9. cikk (2) bekezdésében foglalt
jogalapokkal, jog gyakorlasa vagy kotelezettség teljesitése érdekében kezel.

1.3. A konkrét adatkezelési folyamattal érintett jogosultsag vagy kotelezettség keletkezhet
az Adatkezeld, az érintett vagy harmadik f¢él oldalan is.

1.4. A Bolcséde kezelésében 1évo személyes adat az adatkezelés soran mindaddig meg6rzi
személyes adat mindségét, amig beldle az érintett azonositott vagy azonosithato.

1.5. A Bolesode csak ugy folytathat adatkezelést, hogy az minden szakaszaban megfelel a
célnak.

1.6. Adatkezeld a Szabalyzat, valamint a konkrét adatkezelési folyamatleiras (adatkezelési
tajékoztatd) nyilvanossagra hozataldval minden esetben kozli az érintettel az
adatkezelés céljat, jogalapjat, valamint az adatkezeléssel kapcsolatos, az altalanos
adatvédelmi rendelet 13-14. cikkében meghatarozott tényeket.

1.7. A Bolcsdde munkaszervezési, fizikai, informatikai és jogosultagkezelési eszkdzokkel
gondoskodik arrdl, hogy illetéktelen személyek a személyes adatot ne ismerhessék meg.

1.8. Adatkezel6 munkatarsai és az adatkezelésben résztvevo, annak valamilyen miveletét
végzd szervezetek munkatdrsai kitelesek az adatkezelés soran a megismert személyes
adatokat titkokként megGrizni.

1.9. Adatkezeld adatai:
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Adatkezel6 neve: Golyafészek Bolcsdde

Adatkezelé cime: 2300 Rackeve, Gabor Aron utca 19.

Adatvédelmi tisztviseld neve: dr. Kolter-Mucska Dora

Adatvédelmi tisztvisel$ elérhetGsége: kolter-mucska.dora@rackeve.hu

06-24-523-359

2. Az adatkezelés alapelvei:

2.1. A Bolesdde a személyes adatok kezelése soran az alabbi elveket alkalmazza:

2.1.1,

- Jogszeriiség. tisztességes eljaras és atlathatosiag: A személyes adatok kezelését
jogszeriien és tisztességesen, az érintett szdmara atlathaté modon kell végezni. A
személyes adatok kezelésekor a természetes személyek szamara atlathatova kell
tenni a rajuk vonatkozo személyes adataik gytijtésének és felhasznalasanak maodjat,
mikéntjét, az adatok kezelésének mértékét, tovabba az azokba val6d betekintés
lehetdségét és modjat. Az atlathatosag elve megkoveteli, hogy a személyes adatok
kezelésével Osszefiiggd tdjékoztatas, illetve kommunikacié konnyen hozzaférhetd
és kozérthetd legyen, valamint, hogy azt vilagosan és egyszer(i nyelvezettel
fogalmazzik meg. Annak biztositasa érdekében, hogy a személyes adatok kezelése
az €rintett szamara atlathato legyen, a Bolcséde minden adatkezelésrél — az J.
mellékletben foglalt minta szerint — adatkezelési tajékoztatot készit, €s az érinttettek
szamara nyilvanosan és korlatozasmentesen, a Bolcséde hivatalos honlapjan (
Golyafészek Bolesode Rackeve | (bolcsoderackeve.hu), valamint a falitjsagjan
hozzaférhetove teszi.

- Célhoz kotottség: A személyes adatok gytiijtése csak meghatarozott, egyértelmt és
jogszeru célbdl torténhet. A személyes adatok nem kezelheték ezekkel a célokkal
Ossze nem egyeztethetd mddon.

- Adattakarékossag: A személyes adatoknak az adatkezelés céljai szempontjabdl
megfelelonek és relevansnak kell lenniiik, valamint csak a sziikségesre szabad
korlatozodniuk.

- Pontossag: A személyes adatoknak, pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell
lenniiik, azaz minden ésszer(i intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az
adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatokat haladéktalanul
toroljék vagy helyesbitsék.

-_Korlatozott tarolhatosag: A személyes adatok taroldsanak olyan formaban kell
torténnie, amely az érintettek azonositidsat csak a személyes adatok kezelése
céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetové; a személyes adatok ennél
hosszabb ideig torténé tarolasara csak akkor keriilhet sor, amennyiben a személyes
adatok kezelése ezt kovetoen is igazolhatéan sziikséges. Annak biztositasa
érdekében, hogy a személyes adatok tarolasa a sziikséges iddtartamra korlatozédjon,
a Bolcsode minden adatkezelése tekintetében rogziti az adattorlési hataridét az
adatkezelési nyilvantartasaban.
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- Integritds és bizalmas jelleg: A személyes adatok kezelését oly moddon kell
végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval
biztositva legyen a személyes adatok megfelel6 biztonsaga, az adatok jogosulatlan
vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

-_Elszadmoltathatosag: Adatkezel6 az adatkezelési folyamatait ugy tervezi és hajtja
végre, hogy az adatkezelés barmely pillanataban képes legyen a fenti pontokban
foglalt elveknek valé megfelelést igazolni.

3. Az adatkezelés lehetséges jogalapjai:

3.1. Altalanos szabalyok:

3.1.1,

A Bolcs6de minden adatkezelési folyamatnal meghatdrozza az Aaltalanos
adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdés és a 9. cikk (2) bekezdésében rogzitettek
szerint az adatkezelés jogalapjat.

A személyes adatok kiilonleges kategoriaiba tartozé személyes adatot foszabaly
szerint Adatkezeld nem kezel, kivéve akkor, ha bizonyitani tudja az altalanos
adatvédelmi rendelet 9. cikk (2) bekezdésében foglalt valamely koérilmény
fennallasat.

3.2. Az adatkezelés lehetséges jogalapjai személyes adatok esetében az alabbiak:

Sudsls

3.2.2,

3.2.3.

3.24.

35

Az érintett hozzajaruldsa. Amennyiben az adatkezelés hozzajarulason alapszik, ugy
az érintett a hozzajarulasat barmilyen bizonyithaté modon megadhatja, igy irdsban,
szOban és rautald magatartassal. Adatkezelé elsddlegesen irasban szerzi be az
érintett hozzajarulasat.

Az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az
egyik fél vagy az a szerz0dés megkotését megel6zben az érintett kérésére torténd
lépések megtételéhez sziikséges.

Az adatkezelés a Bolcsddére vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges.
E jogi kotelezettséget csak és kizardlag az Europai Unid vagy Magyarorszag
hivatalos és alkalmazandd jogszabalya éllapithatja meg. Magyarorszag hivatalos és
alkalmazand6 jogszabalya csak Magyarorszdg Alaptérvényének T) cikk (2)
bekezdésében felsorolt tipust jogszabaly lehet.

Az adatkezelés az érintett vagy egy madsik természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt sziikséges. Adatkezeld a természetes személy
1étfontossagu érdekére hivatkozva akkor végez adatkezelést, ha az adott adatkezelés
egyéb jogalappal nem végezhetd.

Az adatkezelés kozérdekl vagy a Bolesddére ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.
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3.2.6.

3.2.7.

g)
h)
i)

),
k)

329

3.2.110.

3.2.11.

3212

Az adatkezelés a Bolcsdde vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges.

Ez az adatkezelés az érintett hozzajarulasatol fiiggetleniil jogszeriivé teszi a
munkaltatd adatkezelését, feltéve, ha az adatkezel6 jogos érdeke aranyosan
korlatozza az érintett személyes adatok védelméhez valo jogat, maganszférajat.

A Bolesode a fenti jogalap alkalmazésa esetén az adatkezelés megkezdése elott, az
érintettek magéanszférajanak, érdekeinek és alapveto jogainak biztositasa érdekében
érdekmérlegelési tesztet végez el a Szabalyzat 2. mellékletében taldlhaté minta
alapjan.

Az érdekmérlegelési teszinek sorrendben az alabbiakra kell kiterjednie:

a kezelni kivant személyes adat meghatarozasa,

annak a személynek a meghatirozésa, akinek a jogos érdekében az adatkezelés
szlikséges

a jogos érdek bemutatasa,

az adatkezelés céljanak meghatarozasa,

annak vizsgalata, hogy az adatkezelés feltétlentl sziikséges-e a feltart jogos érdek
érvényesitéséhez.

ha az adatkezelés sziikséges a jogos érdek érvényesitéséhez, annak vizsgalta, hogy
az érvényesithet6-e mads, az érintett maganszférajat nem vagy kevésbé érint6
folyamattal,

ha a jogos érdek nem érvényesitheté mas folyamattal, annak vizsgalata, hogy az
adatkezelés esetén az érintett érdekei, alapjogai mennyiben korlatozodnak, vagy
sériilnek,

a jogos érdek és az érintetti alapjogi korlatozas dsszevetése,

az érdekmérlegelési teszt eredménye,

az érdekmérlegelési teszt elvégzésének datuma,

amennyiben az érdekmérlegelési teszt eredményeként a személyes adat kezelhetd,
akkor az adatkezelési folyamat bevezetésének idépontjanak meghatarozasa.

Az érdekmérlegelési tesztet az adatvédelmi tisztviseld késziti el.

Amennyiben az érdekmérlegelési teszt eredményként a Bélcsdde megallapitja, hogy
az adatkezel€ssel érintett jogos érdekkel szemben elényt élveznek az érintett érdekei
és alapvetd jogai, a jogos érdeket, mint adatkezelési jogalapot nem alkalmazza.

Nem végezhetd érdekmérlegelési teszt, amennyiben az adatkezelés soran a
Bolcséde a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozd személyes adatot
kezel, mert ebben az esetben a jogos érdek nem lehet az adatkezelés jogalapja.

Az elkésziilt érdekmérlegelési tesztet az adatvédelmi tisztviseld alairasaval latja el,
¢s a Szabalyzat fiiggelékeként kiadasra keriil.

4. Az érintettek jogai:

4.1. Tajékoztatashoz vald jog: Az Adatkezeld a személyes adatok kezelésére vonatkozd

minden informaciot és tajékoztatast atlathatd, érthetd és konnyen hozzaférhetd
formaban, vildgosan és kozérthetéen megfogalmazva kell, hogy az érintett
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rendelkezésre bocsasson, kiillondsen a gyermekeknek cimzett barmely informdcié
esetében. Az informaciokat irasban, vagy mas médon - ideértve az elektronikus utat is
- kell megadni.

Az érintett kérésére a vele kapcesolatos adatkezeléssel Gsszefiiggésben szdbeli tajékoztatas
kizarolag akkor adhatd, ha az Adatkezeld felé megfeleloen modon igazolt az érintett
személyazonossaga. Felvilagositds az adatkezeléssel kapcsolatos jogok gyakorldsara
vonatkozoan barki részére, barmikor adhatd.

Az Adatkezel0 a tajékoztatast dijmentesen biztositja. Ha az érintett kérelme egyértelmiien
megalapozatlan vagy ismétlodo jellege miatt tilzd, az Adatkezeld - figyelemmel a kért
informdcid, vagy tajékoztatas nyljtasaval jaro adminisztrativ koltségekre - ésszerli 5sszegli
dijat szdmithat fel, vagy megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést. A kérelem
egyértelmlien megalapozatlan voltanak vagy tilzo jellegének bizonyitasa az adatkezelot
terheli.

A tajékoztatason alapuld hozzajarulas érdekében az Adatkezelé a tevékenységi koréhez
kapcsolddoan, honlapjan elhelyezi az egyes teriileteket érintd szabalyzatait, illetve
adatvédelmi tajékoztatoit.

Ha az Adatkezeld adatkezelést kivan végezni és ennek jogszerl lehetdsége adott a szamadra,
az altalanos adatvédelmi rendelet és az Infotv. szerint, az érintett elzetes tajékozodashoz
valé joga alapjan, az adatkezelés megkezdése el6tt, az alabbi informacidkat kell az érintett
rendelkezésére bocsatani:

- az Adatkezelének, €s ha van, az Adatkezeld képviseldjének a kilétét és elérhetdségét,

- az adatvédelmi tisztvisel§ elérhetdségét,

- aszemélyes adatok tervezett kezelésének céljat, jogalapjat,

- az Adatkezeld6 vagy harmadik fél jogos érdekeit, ha az adatkezelés ezek
érvényesitéséhez sziikséges,

- adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategéridi, ha van ilyen,

- adott esetben annak ténye, hogy az adatkezeld harmadik orszdgba vagy nemzetkozi
szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovabba adattovabbitas
esetén a megfelel6 és alkalmas garancidk megjel5lését, valamint az azok masolatdnak
megszerzésére szolgalo modokra vagy az azok elérhet6ségére valo hivatkozast.

Az Adatkezel0 a tisztességes és atlathatd adatkezelés biztositisa érdekében, az érintettet az
alabbi kiegészitd informaciokrodl is tajékoztatja:

- a személyes adatok tarolasanak iddtartamarol, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
idotartam meghatarozasanak szempontjairol,

- az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tdl a ra vonatkozd személyes
adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat,
és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatdsaghoz valo jogardl,

- az adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely idépontban térténd visszavonasihoz val6
jogarél, amely nem érinti a visszavonds el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszertiségét,

- afelligyeleti hatdsdghoz cimzett panasz benytjtasanak jogarol,
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- a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzddéses kotelezettségen alapul
vagy szerzddés kotésének elofeltétele-e, tovabba az érintett kételes-e a személyes
adatokat megadni, és hogy lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas
elmaradasa.

4.2 Hozzaféréshez vald jog: Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezeld altal tarolt
személyes adatait €s a kezelésiikkel kapcsolatos informacidkat megismerhesse,
barmikor kikérje, ellendrizze, hogy az Adatkezelé milyen adatot tart nyilvan réla, €s
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz hozzaférést kapjon.

Ez kiterjed:

- az érintett személyes adatok kategdridira,

- azon cimzettek vagy cimzettek kategoridira, akikkel, illetve amelyekkel a
személyes adatokat kozolték vagy kozolni fogjak, ideértve kiilonosen a harmadik
orszagbeli cimzetteket, illetve a nemzetkozi szervezeteket, és a megfeleld garancidkat,
- az adatkezelés céljaira,

- adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idtartamara, vagy ha ez
nem lehetséges, ezen idétartam meghatarozasanak szempontjaira,

- az érintett azon jogara, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tél a rd vonatkozo
személyes adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az
ilyen személyes adatok kezelése ellen,

- valamely feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyutjtasanak jogara,

- ha az adatokat nem az érintettdl gy(jtotték, a forrasukra vonatkozé minden
elérhetd informaciodra,

- az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint
legaldbb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozd érthetd
informéaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel bir, és az érintettre nézve
milyen varhato kdvetkezmeényekkel jar.

Az Adatkezel6 a személyes adatok papiralapti vagy elektronikus masolatat elsd
alkalommal ingyenesen biztositja, azonban tovabbi masolatokért adminisztrativ
koltségeken alapuld, ésszerli mértékli dijat szamithat fel. Az emlitett, masolat
igénylésére vonatkozd jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

4.3.Torléshez (elfeledtetéshez) valé jog: Az érintett személy irdasban kérheti az
Adatkezel6tol a személyes adatainak késedelem nélkiili torlését.

Amennyiben az Adatkezelé nyilvanossagra hozta a személyes adatot, €s azt t6rolni
koteles, az elérheté technoldgia és a megvalositas koltségeinek figyelembevételével
megteszi az ésszerlien elvarhato lépéseket - ideértve technikai intézkedéseket - annak
érdekében, hogy tajékoztassa az adatokat kezelé adatkezeldket, hogy az érintett
kérelmezte tolikk a széban forgd személyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes
adatok masolatanak, illetve masodpéldanyénak torlését.

Ha az adatok torlése jogszabalyi eloiras, azonban az érintett jogos érdekére tekintettel
az nem lehetséges, akkor a személyes adatot vagy a személyes adatot tartalmazo
elektronikus vagy papir alapt adatot, iratot ,,zarolni” kell. Ebben az esetben az adatok
zérolasat ugy kell megoldani, hogy a zarolt adatokhoz csak az informatikai rendszer
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rendszergazdaja és/vagy az adatvédelemért felel6s személy rendelkezzen hozzaféréssel.
Papir alapti adathordozdk esetén a ,,zarolast” zarhato szekrényében kell megvaldsitani.

A torléshez valo jog azonban nem érvényesitheto, ha az adatkezelés sziikséges

a) a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozodashoz valo jog gyakorlasa céljabol;

b) az Adatkezelére alkalmazandé unios vagy tagallami jog szerinti kotelezettség
teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabol;

c) anépegészségligy teriiletét érintd kozérdek alapjan;

d) a kozérdekli archivalas céljabol, tudomdanyos és torténelmi kutatdsi célbdl vagy
statisztikai célbdl, amennyiben a torléshez vald jog valdszintsithetéen lehetetlenné
tenné, vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e) jogiigények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

4.4.Z4arolashoz (adatkezelés korlatozdsahoz) valo jog: Az érintett személy irasban kérheti,
hogy a személyes adatai kezelését az Adatkezeld korlatozza, — az adatkezelés
korlatozott jellegének egyértelmi jeldlésével és az egyéb adatoktdl elkiilonitett kezelés
biztositasaval — amennyiben

- vitatja a személyes adatai pontossagat (ebben az esetben az Adatkezeld arra az
iddtartamra korlatozza az adatkezelést, amig ellendrzi a személyes adatok pontossagat);

- az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozésat;

- az adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények -elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez;

- az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen (ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amig megéllapitasra nem keriil, hogy az adatkezelé jogos indokai
elsébbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben).

4.5.Tiltakozashoz vald jog: Az érintett személy irasban barmikor tiltakozhat a személyes
adatainak kezelése ellen, amennyiben az adatkezelés, amely ellen tiltakozik, kézérdeki,
illetve, ha az adatkezelore ruhazott kdzhatami jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtdsahoz, vagy az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos
érdekeinek érvényesitéséhez van ra sziikség (ilyen pl. a profilalkotas).

4.6.Adathordozhat6sdghoz vald jog: Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala
az adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben
hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket
az adatokat egy masik adatkezelének tovabbitsa. Az adathordozhatosaghoz valo jog
nem ¢érintheti hatranyosan masok jogait €s szabadsagait

4.7 Helyesbitéshez vald jog: Az érintett személy kérheti, hogy az Adatkezeld modositsa
valamely személyes adatat. Amennyiben az érintett hitelt érdemléen igazolni tudja a
helyesbitett adat pontossagat, az Adatkezelo a kérést teljesiti, és err6l az dltala megadott
elérhet6ségen értesiti az érintett személyt,

4.8 Jogorvoslat: Az érintett a személyes adataival kapcsolatos tiltakozasét, panaszat,
kérelmét az Adatkezeld adatvédelmi tisztvisel6jéhez juttathatja el, irdsban a Szabalyzat
II. fejezet 1.9. alpontjaban megjeldlt elérhet6ségeken. Amennyiben az érintett nem
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fogadja el az Adatkezel6 intézkedését, illetve valaszat, jogorvoslattal élhet, és a Nemzeti
Adatvédelmi ¢s Informacidszabadsag Hatosaghoz (a tovabbiakban: NAIH; cim: 1055
Budapest, Falk Miksa utca 9-11.; e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu; telefon: +36 391
1400) vagy jogsértés esetén a lakohelye, vagy tartozkodasi helye szerinti birdsaghoz
fordulhat. tovabbi informaciot és a torvényszékek elérhetségét az aldbbi linken
tekintheti meg: http://birosag.hu/torvenyszekek.

Osszefoglalé tablazat az érintettek jogainak érvényesithetségérél:

az adatkezelés jogalapja
érintetti jog hozzajarulds | szerzédés | jogi létfontossagi | kozhatalmi | jogos
megnevezése kotelezettség érdek jogositvany | érdek
tajékoztatas igen igen igen igen igen igen
hozzaférés igen igen igen igen igen igen
helvesbités igen igen igen igen igen igen
torlés igen nem nem nem nem nem
korlatozas igen igen igen igen igen igen
tiltakozés nem nem nem nem igen igen
adat hordozhatdsag igen igen nem nem nem nem
tiltakozas joga nem nem nem igen igen igen
automatikus
dontéshozatal ellen
jogorvoslathoz valé jog | igen igen igen igen igen igen

5. Az érintetti jogok érvényesitése:

5.1.Az Adatkezel$ annak érdekében, hogy az érintettek a fenti, 4. pontban foglalt jogaikkal
élhessenek, a Szabalyzatban az aldbbiak szerint rogziti az érintetti joggyakorlassal
kapcsolatos jogokat, kotelezettségeket, valamint eljarasi szabalyokat.

5.2.Az érintett a jogainak érvényesitése érdekében:

a) Az ¢rintett a személyes adatainak kezelésével kapcsolatos jogait az Adatkezel6hoz
e-mailen, vagy postai iiton benyujtott kérelme utjan gyakorolhatja.

Az Adatkezel torekszik arra, hogy az altala az érintettnek adott tajékoztatds minden esetben
az altalanos adatvédelmi rendeltben meghatarozott szabalyoknak megfelelden, ugyanakkor
tomoren, atlathatéan és kozérthetden torténjen.

Adatkezelé az érintettnek adott minden tajékoztatast foszabaly szerint irasban tesz meg,
ideértve az elektronikus utat is.

Adatkezel$ nem fogadja el a személyazonositas telefonos uton t6rténd egyetlen forméajat sem.

Az Adatkezel6 az érintett altal — a fenti, 4. pontban foglalt jogokkal kapcsolatban — benytjtott
kérelmet indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésébb annak beérkezésétdl szamitott 25 napon
beliil teljesiti.

A fenti hataridét az Adatkezel6 legfeljebb ketté honappal meghosszabbithatja, amennyiben a
kérelem Osszetettsége, vagy az aktudlisan kezelt kérelmek szdma ezt indokolja. A hatarido
meghosszabbitasarél az Adatkezeld6 — a késedelem okainak megjelslésével — a kérelem
kézhezvételétdl szamitott 1 honapon belil tdjékoztatja az érintettet.

oldal 11 /43



Az érintett altal benyujtott kérelmet az Adatkezel adatvédelmi tisztviseldje vizsgalja meg, és
a Bolesdde intézményvezetdjének jovahagyasaval teljesiti.

b) Emellett az érintett jogosult arra, hogy a fenti, 4. pontban foglaltaknak megfeleléen
a NAIH vizsgalatat kezdeményezze, illetve birosaghoz forduljon.

III. Az adatvédelem szervezete
1. Altalinos rendelkezések:
1.1. A Boleséde valamennyi munkatarsa koteles a jelen szabalyzatban foglalt
rendelkezéseket betartani, annak betartasat elésegiteni, valamint a tudomasara jutott

adatot megdrizni.

1.2.Adatkezel$ adatvédelmi rendszerének felligyeletét az intézményvezet6 latja el, egy, a
fenntartd - Rackeve Varos Onkormanyzata - altal kijel6lt adatvédelmi tisztvisel6 atjan.

1.3.Adatkezel$ az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhet6ségét kozzéteszi a Bolcsdde
honlapjan (Gdlyafészek Bolcsode Rackeve | (bolcsoderackeve.hu) is, valamint bejelenti
ezen adatokat a NAIH részére.

2. Hataskorok az adatvédelemmel kapcsolatosan:

2.1. A Bolesode vezetdije

a) felelés az érintettek altaldnos adatvédelmi rendeletben meghatdrozott jogainak
gyakorlasahoz sziikséges feltételek biztositasaért;

b) felelds az Adatkezeld éltal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi,
targyi és technikai feltételek biztositasaért;

c) felelés az adatkezelésre iranyuld ellendrzés soran esetlegesen feltart hianyossagok
vagy jogszabalysértd koriilmények megsziintetéséért, a személyi felelésség
megallapitasdhoz sziikséges eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért;

d) bels6 adatvédelmi vizsgalatot rendelhet el;

e) kiadja az Adatkezel$ adatvédelemmel kapcsolatos belsd szabalyait;

f) kilondsen silyos torvénysértés esetén a munkajogi szabalyok alapjan fegyelmi
eljarast indit a személyes adatot jogszabalysérté modon kezeld személy ellen.

2.2.Az adatvédelmi tisztviseld

a) segitséget nynjt az érintett jogainak biztositasaban;

b) kezeli az adatkezelési nyilvantartast és sziikség esetén modositja vagy — uj folyamat
esetén — kiegésziti azt.

c) elkésziti az érintettek szamara szolo adatkezelési tajékoztatokat és gondoskodik
azok hirdet6tablan, valamint honlapon torténé kézzétételérdl;

d) jogosult jelen szabélyzat betartasat ellenérizni;

e) figyelemmel kiséri az adatvédelemmel és informacidszabadsaggal kapcsolatos
jogszabélyvaltozasokat, és ezek alapjan indokolt esetben kezdeményezi jelen
szabalyzat modositasat;

f) kozremiikodik a NAIH-t6l az Adatkezel6hdoz érkezett megkeresések
megvalaszolasaban és a NAIH altal kezdeményezett vizsgalat, illetve adatvédelmi
hatdsagi eljaras soran;
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g) altalanos dllasfoglalas megadasa céljabdl megkeresést fogalmaz meg a NAIH felé,
amennyiben egy felmeriilt adatvédelmi kérdés jogértelmezés utjan egyértelmiien
nem véalaszolhatd meg;

h) kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés vagy annak
veszélye észlelése esetén annak megsziintetésére hivja fel az Adatkezeldt vagy az
adatfeldolgozot;

i) tajékoztatast és szakmai tandcsot ad az Adatkezel6 adatvédelmi jogszabalyokban
eloirt kotelezettségeinek ellatasaval kapesolatban;

]) az adatkezeléssel osszefiiggd ligyekben kapcsolattarté pontként szolgal a NATH
felé, valamint barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat a Hatosaggal;

k) véleményezi az Adatkezeld altal kiadandd szabalyzatok azon részeit, amelyek
adatvédelmi kérdést érintenek;

1) kozremikodik, valamint segitséget nyujt az adatkezeléssel kapcsolatos dontések
meghozataldban;

m) gondoskodik az adatvédelmi oktatasok megszervezésérol,

n) szikség esetén felvilagositast nyujt a Bélcséde munkatarsai szamara adatvédelmi
kérdésekben;

o) ellatja a jogszabaly éltal raruhazott, adatvédelemmel kapcsolatos feladatokat.

2.3.Az adatkezelésben érintett munkatarsak

a) kotelesek a Szabdlyzat el6irdsai szerint kezelni a személyes adatokat;

b) felelosek feladatkoriikben eljarva a személyes adatok a Szabalyzat szerinti
feldolgozasaért, megvaltoztatasaért, torléséért, tovabbitasaért és nyilvanossagra
hozatalaért, valamint az adatok pontos és kovetheté dokumentalasaért;

c¢) amennyiben sziikséges, eldzetesen egyeztetnek az intézményvezetdvel és az
adatvédelmi tisztviselovel a személyes adatok kezelését érint ligyekben;

d) a tudomasukra jutott adatkezeléssel kapcsolatos jogsértésekrdl haladéktalanul
tajékoztatjak az intézményvezetot.

IV.  Adatvédelmi incidens
1. Adatvédelmi incidens észlelése és jelentése:

1.1. Az Adatkezel6 minden munkatarsa kételes a tudomasara jutott adatvédelmi incidenst
haladéktalanul jelenteni az adatvédelmi tisztviselonek. A jelentésnek az alabbi adatokat
kell tartalmaznia:

a) az adatvédelmi incidenst észleld vagy az azt jelentd személy neve,

b) az adatvédelmi incidens révid leirasa,

¢) valamint annak ténye, hogy az észlelt adatvédelmi incidens érinti-e az
Adatkezeld informatikai rendszerét.

1.2. Az adatvédelmi incidens bejelentése bizonyithaté moédon kell, hogy megtérténjen.
Ezért amennyiben az adatvédelmi incidenst észlel6 vagy bejelent6 személy nem irasban,
hanem szdban tesz jelentést az adatvédelmi tisztviselonek, az adatvédelmi tisztviseld
koteles errdl jegyzokonyvet felvenni, amelynek tartalmaznia kell az el6z6 pontban
rogzitett informéaciokat.
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1.3. Amennyiben az adatvédelmi incidens érinti az Adatkezel6 informatikai rendszerét is,
akkor az adatvédelmi tisztviseld az adatvédelmi incidens kivizsgalasiaba bevonja a
Bolesode rendszergazdajat is.

1.4. A bejelentés beérkezését kovetden az adatvédelmi tisztviseldnek haladéktalanul meg
kell kezdeni az adatvédelmi incidens kivizsgélasat.

2. Az adatvédelmi incidens kivizsgalasa:

2.1. Az adatvédelmi tisztvisel6 megvizsgalja a bejelentést, és amennyiben sziikséges,
tovabbi informaciokat kér a bejelent6tél az incidensre vonatkozdan.

2.2. Az adatvédelmi tisztviseld az aldbbi informacidkat — amennyiben azok a bejelentésbol
nem deriilnek ki — a lehetdségéhez mérten koteles felderiteni:
a) az adatvédelmi incidens bekovetkezésének helye és idopontja,
b) az adatvédelmi incidenssel érintett adatok kore,
c¢) az adatvédelmi incidenssel érintett személyek kore és szama.

2.3. Ezen adatokbol az adatvédelmi tisztviseld Osszegzést készit az adatvédelmi incidens
vérhat6 hatésairdl és cselekvési tervet készit a kivetkezmények enyhitése érdekében.

2.4. Az adatvédelmi tisztvisel6 a munkéjaba bevonhatja a Bolesdde adatvédelmi incidenssel
érintett munkatarsait, akik kotelesek egytittmiik6dni az adatvédelmi tisztviseldvel.

2.5. A vizsgélatot legkésobb a bejelentés adatvédelmi tisztvisel6hoz érkezését kovetd 3
munkanapon beliil be kell fejezni és a vizsgalat eredményérdl az adatvédelmi tisztviseld
tajékoztatja az intézményvezetot.

3. Az adatvédelmi incidens mindsitése:

3.1. Az adatvédelmi tisztviseld az alabbi feltételek fennallasat vizsgalva mindsiti alacsony
vagy magas kockazatunak a bek6vetkezett adatvédelmi incidenst:

a) az incidensben érintett adatok kdzott talalhatéak a személyes adatok kiilonleges
kategoridiba eso adatok,

b) az incidensben érintett személyes adatok szama meghaladja a 100 darabot,

¢) az incidensben érintett természetes személyek kozott talalhatéak 16. életéviiket
be nem t61tott természetes személyek,

d) az incidensben érintett természetes személyek szama meghaladja a 100 f6t,

e) az incidensben ¢érintett adatok alkalmasak az érintettel torténd kozvetlen
kapcsolatfelvételre (kiilondsen lakcim, telefonszam, e-mail ¢im),

f) az incidensben érintett adatkezelés jogalapja az érintett vagy egy masik
természetes személy létfontossagu érdekeinek védelme.

g) az incidensben érintett adatkezelés jogalapja a Bolcsode vagy egy harmadik fél
jogos érdekeinek érvényesitése,

h) a személyes adatok alkalmasak az érintett természetes személy
személyazonossagénak ellopasara vagy a személyazonossagaval vald
visszaélésre,

i) az incidensben érintett személyes adatok alkalmasak arra, hogy pénziigyi
veszteséget okozzanak az érintettjiiknek.
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3.2. Az adatvédelmi tisztvisel6 akkor mindsiti alacsony kockdzatinak a bekovetkezett
adatvédelmi incidenst, ha a fenti, 3.1. pontban foglalt feltételek koziil legalabb egy
fenndll és a Bolcséde nem képes annak bizonyitasara, hogy az érintett személyes
adatokat olyan fizikai és/vagy informatikai védelemmel latta el, amely védelem az
incidens bekovetkezte 6ta nem sériilt.

3.3. Az adatvédelmi tisztvisel6 akkor mindsiti magas kockazatinak a bekdvetkezett
adatvédelmi incidenst, ha a fenti, 3.1. pontban foglalt feltételek koziil legalabb kettd
fennall és a Bolcsdde nem képes annak bizonyitdsdra, hogy az érintett személyes
adatokat olyan fizikai és/vagy informatikai védelemmel latta el, amely védelem az
incidens bekovetkezte dta nem sériilt.

3.4. Abban az esetben, ha a kockazat besorolasira az Eurdpai Adatvédelmi Testiilet
Utmutatast ad ki, az Adatkezel6 a 3. pontot feliilvizsgélja.

4. Adatvédelmi incidens bejelentése a NAIH-nak:

4.1. Amennyiben a bekovetkezett adatvédelmi incidens valoszintsithetben nem jar
kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsdgaira nézve, azt nem kell
bejelenteni a NAIH-nak, ugyanakkor az adatvédelmi incidensek nyilvantartdsaba fel
kell vezetni.

4.2. Amennyiben az adatvédelmi incidens minimum alacsony kockazatl, akkor az
adatvédelmi tisztvisel6 az értékelés megtorténtét kdvetden, de legkésdbb 72 draval
azutan, hogy az incidens a tudomasara jutott, bejelenti azt a NAIH-nak.

4.2.1. A NAIH-nak torténd bejelentésnek tartalmaznia kell

a) az  adatvédelmi  incidens  jellegét  (bizalmassagi, sértetlenségi,
hozzaférhetdséggel kapcsolatos),

b) az érintettek kategdridit és hozzavetdleges szamat,

¢) azincidenssel érintett adatok kategoridit és hozzavet6leges szamat,

d) az adatvédelmi tisztvisel$ nevét és elérhetdségeit,

e) az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszintsithet6 kovetkezményeket,

f) az adatvédelmi incidens orvoslasira €és enyhitésére tett vagy tervezett
intézkedéseket.

5. Az érintettek tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrél:

5.1. Ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithetben magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira €s szabadsdgaira nézve, az Adatkezel a lehetd leghamarabb —
sziikség esetén a NAIH-hal tortént egyeztetést kovetden — tajékoztatja az adatvédelmi
incidensben érintetteket.

5.2. Az érintetteket irasban, elektronikus vagy postai uton kell tdjékoztatni, amely kizarolag
akkor mellézhetd, ha az érintett elérhetésége ismeretlen.

5.3. Az érintett részére adott tajékoztatasban vildgosan és kozérthetden ismertetni kell:
a) az adatvédelmi incidens jellegét,
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6.

b) az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetoségeit,

¢) az adatvédelmi incidensbol ered6, valdszinisithetd kvetkezményeket,

d) a Bolcsoéde altal az adatvédelmi incidens orvoslasara €s enyhitésére tett vagy
tervezett intézkedéseket.

Helyesbit6-megel6z6 intézkedések bevezetése:

6.1. A IV. fejezet 2. pont szerinti vizsgalat eredménye alapjan az adatvédelmi tisztviseld

javaslatot tesz az intézményvezetének helyesbitdé €s/vagy megeldz6 intézkedések

bevezetésére a hasonlé adatvédelmi incidensek megelozése érdekében.

6.2. A javasolt helyesbito-megel6z6 intézkedés bevezetésérol az intézményvezetd dont.

T

Az adatvédelmi incidensek nyilvantartasa:

7.1. Az adatvédelmi incidensrdl az adatvédelmi tisztvisel6 nyilvantartast vezet a Szabalyzat

3. mellékletében foglalt minta alkalmazaséaval.

7.2. A nyilvantartas az alabbiakat tartalmazza:

a)
b)
©)
d)
€)
f)

az adatvédelmi incidens idépontja,

az adatvédelmi incidens jellege,

az adatvédelmi incidenssel érintettek kore, szama,

az érintett személyes adatok kdre és mennyisége,

az adatvédelmi incidensbdl ered6 és valdszintisitheté kovetkezmények,
az adatvédelmi incidens kezelésére tett, vagy tervezett intézkedések.

Vi Kartérités, sérelemdij

Ha az adatkezel6 az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonséag
kovetelményeinek megszegésével masnak kart okoz, koteles azt megtériteni. Ha az
adatkezelé az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag
kovetelményeinek megszegésével az érintett személyiségi jogat megsérti, az érintett az
adatkezel6tdl sérelemdijat kovetelhet.

Az érintettel szemben az adatkezel6 felel az adatfeldolgozo altal okozott karért és az
adatkezeld koteles megfizetni az <érintettnek az adatfeldolgozas altal okozott
személyiségi jogsértés esetén jard sérelemdijat is.

Az adatkezel6 mentesiil az okozott karért valo felelosség és a sérelemdij megfizetésének
kotelezettsége aldl, ha bizonyitja, hogy a kart vagy az érintett személyiségi joganak
sérelmét az adatkezelés korén kivill esé elharithatatlan ok idézte elo. Nem kell
megtériteni a kart és nem kovetelhetd sérelemdij, amennyiben a kar vagy a jogsérelem
az érintett szandékos vagy sulyosan gondatlan magatartasabol szarmazott.

A kartérités és sérelemdij iranti kovetelések kivizsgalasat az adatvédelmi tisztvisel6
koordinélja, bevonva az intézményvezetot.

Y1
VIIL
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VIII. A NAIH vizsgalataban valé kozremiikodés

1. A NAIH jogosult az Adatkezelonél ellenérizni az adatvédelmi szabalyok megtartasat,
illetve kivizsgalni a hozza érkez6 panaszokban foglaltakat.

2. A NAIH-nal panasz benyujtasaval barki vizsgélatot kezdeményezhet arra hivatkozva, hogy
a személyes adatok kezelésével kapcsolatban az Adatkezeldnél jogsérelem kiovetkezett be,
vagy annak kozvetlen veszélye all fenn.

3. Adatkezel6 egyiittmikodik a NAIH-val, kéréseinek hataridon beliil eleget tesz, illetve, ha
az adatvédelmi hatosag megallapitasaival vagy hatarozataival nem ért egyet, megteszi a
GDPR-ban meghatarozott 1épéseket.

4. A fenti, 1.3 pontban meghatarozott feladatok teljesitését az adatvédelmi tisztviseld
koordinalja, a feladatok teljesitésében az intézményvezetd, valamint — érintettségtol
fiiggden — Adatkezel6 rendszergazdaja vesz részt.

IX. Adatvédelmi oktatds

Az adatvédelmi tisztviseld évente egy alkalommal adatvédelmi targyu oktatast szervez az
adatvédelmi tudatossag emelése érdekében.

X. Adatbiztonsagi szabalyok

1. Az Adatkezel6, valamint tevékenységi korében az Adatkezeld altal megbizott
adatfeldolgozo koteles gondoskodni az adatok biztonsagardl, koteles tovabba megtenni
azokaz a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi
szabalyokat, amelyek a GDPR, valamint a szabéalyzat érvényre juttatisiahoz
szlikségesek.

2. Az Adatkezelé a hasznalt, vagy a feladatellatas soran a birtokukban 1évé személyes
adatokat is tartalmazé adathordozdkat, fiiggetleniil az adatok rogzitésének maodjatol,
koteles biztonsdgosan Orizni és a védeni a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas,
tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, térlés, megsemmisités, sériilés ellen.

2.1. A papiralapon kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében az Adatkezeld az alabbi
intézkedéseket alkalmazza:
a) az adatokat csak az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mas nem férhet
hozza, mas szamara fel nem tarhatok;
b) a dokumentumokat jol zarhatoé, szaraz, tlizvédelmi és vagyonvédelmi
berendezéssel ellatott helyiségben helyezi el;
¢) a folyamatos aktiv kezelésben 1évo iratokhoz csak az illetékesek férhetnek
hozza;
d) az Adatkezel6 adatkezelést végzé munkatarsa a munkavégzés befejeztével a
papiralapu adathordozot elzarja;
e) amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra keriilnek, a
digitalisan tarolt dokumentumokra iranyado biztonsagi szabalyokat alkalmazza
az Adatkezeld.
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2.2 A Bolesdde az informatikai nyilvantartisai tekintetében az adatbiztonsag
megvaldsulasahoz a kovetkezo sziikséges intézkedéseket foganatositja:
a) ellatja az éaltala kezelt adatallomanyokat szamitogépes virusok elleni allandd
védelemmel (valés idejli virusvédelmi szoftvert alkalmaz);
b) gondoskodik az informatikai rendszer hardver eszkozeinek fizikai védelmérol,
beleértve az elemi karok elleni védelmet;

c) gondoskodik az informatikai rendszer jogosulatlan hozzaférés elleni védelmérol,
mind a szoftver, mind a hardver eszkdzok tekintetében;
d) megteszi mindazokat az intézkedéseket, amelyek az adatillomanyok

helyreéllitasahoz sziikségesek, a biztonsagi masolatok elkiilonitett, biztonsagos
kezelését végrehajtja.

3. Adatkezel9 4altal kezelt személyes adatokat elsodlegesen az Adatkezel6 erre illetékes belsd
munkatarsai jogosultak megismerni.

4. A munkavégzés soran csak az ahhoz elengedhetetleniil sziikséges személyes adatok
kezelhet6k, tovabbithatok. A sziikségtelen adathalmozas elkeriilése érdekében az adott
adatkezelést folytatd személy vagy szervezeti egység vezetdjének felelGssége a
munkafolyamatok ennek megfeleld kialakitasa.

5. Minden dolgozoé jelen Szabalyzat 4. mellékletében meghatarozott tartalmu nyilatkozatban
vallalja a munkavégzése soran daltala megismert személyes adatok bizalmassaganak
megorzésére vonatkozo titoktartasi ktelezettségét.

XI. Az adatkezelési nyilvantartas, valamint az érintett hozzaférési jogaval
kapcsolatos intézkedésekrdl vezetett nyilvantartis

1. Adatkezelési nyilvantartas:

1.1. Az Adatkezeld minden altala végzett adatkezelésrol elektronikus nyilvantartast vezet az 5.
mellékletben foglalt minta alkalmazasaval.

1.2. A nyilvantartas a kovetkezd informéaciokat tartalmazza:

a) Adatkezel6 megnevezése és elérhetdsége;

b) Adatvédelmi tisztviselé megnevezése és elérhetdsége;

c) Adatkezelésenként a(z)

e adatkezelés célja;

adatkezelés jogalapja;
érintettek kategoriaja;
személyes adatok kategorigja;
harmadik személy részére torténd adattovabbitas;
adattorlésre eldiranyzott hatarido;
automatizalt dontéshozatal megvalosul-e;
(amennyiben az adatokat az érintettél gyijtik: az adatszolgaltatas onkéntessége
vagy kotelezo jellege);
(amennyiben az adatokat nem az érintettél gyiijtik. az adatok forrésa).
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1.3. Az adatkezelési nyilvantartast az adatvédelmi tisztviselo tartja naprakészen és modositja
sziikség esetén.

1.4. A nyilvantartasban szerepld adatkezeléseket, valamint az azokkal kapcsolatosan rogzitett
informaciokat az adatvédelmi tisztvisel6 az intézményvezetd bevonasaval, és az Adatkezelod
rendszergazddjaval egylttmikodve, minden év majus 31-¢ig feliilvizsgalja.

2. Az érintett hozziférési jogdaval kapcsolatos intézkedésekrdl vezetett nyilvantartas:

2.1. Az adatvédelmi tisztvisel6 a 6. mellékletben foglalt minta alkalmazasaval elektronikus
nyilvantartast vezet az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedésekrol. A
nyilvantartas az alabbi informaciokat tartalmazza:

a) az adatokhoz vald hozzaférés jogat érvényesito érintett neve,

b) a megkeresés beérkezésének idopontja,

c) a megkeresés targya,

d) az érintett hozzaférési joganak érvényesitését korlatozd vagy megtagado intézkedés
megtételének idépontja,

e) az érintett hozzaférési joganak érvényesitését korlatozo vagy megtagado intézkedés
jogi és ténybeli indokai.

2.2. A Bolesode megkeresésre a NAIH rendelkezésére bocsatja a fenti nyilvantartasokat.

2.3. A fenti nyilvantartasokban rogzitett adatokat a kezelt adat torlését kovetd tiz évig kell
megorizni.

XII. Adattovabbitas
1. Adattovabbitas harmadik személy részére:

1.1. Az adattovabbitast megel6zben vizsgalni sziikséges a tovabbitandé személyes adatok
pontossagat, teljességét és naprakészségét. Ha a vizsgalat eredményeként az éllapithato
meg, hogy a tovabbitandd adatok pontatlanok, hianyosak vagy mar nem naprakészek, azok
kizar6lag abban az esetben tovabbithatok, ha:

a) az az adattovabbitas céljdnak megvaldsulasdhoz elengedhetetleniil sziikséges, €s

b) az adattovabbitdssal egyidejlleg Adatkezel6 tajékoztatja a cimzettet az adatok
pontossagaval, teljességével és naprakészségével Osszefliggésben rendelkezésére
all6 informaciokrol.

1.2. A jogszabalyon alapulo, eseti adatszolgaltatas esetén minden esetben meg kell gy6z6dni
az adatkezelés jogalapjarol, kétség esetén az adatvédelmi tisztvisel6 kozremiikodését kell
kérni. Személyes adatot tovabbitani csak abban az esetben lehet, ha annak jogalapja
egyértelmi, célja és az adattovabbitas cimzettjének a személye pontosan meghatarozott.
Az adattovabbitast minden esetben dokumentalni kell oly médon, hogy annak menete és
jogszerlsége bizonyithato legyen.

1.3. Az adattovabbitas feltételeit az intézményvezeto koteles ellenérizni.
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1.4.

1.3,

Az adattovabbitds tényét ¢s tartalmat az adattovabbitasi nyilvantartds rogziti. A
feladatkorébe tartozd adat vonatkozasaban az adott szervezeti egység altal kezelt
személyes adatok tovabbitasardl az adattovabbitast végzo szervezeti egység vezetdje
Adattovabbitasi nyilvantartast vezet, ha egyéb nyilvantartdsa nem tartalmazza ezen
informéaciokat.

Ha az adattovébbitashoz az érintett hozzajaruldsdra van sziikség, a hozzajarulas
megtérténtét dokumentalni kell. Az érintettek hozzajaruldsdhoz kotstt adattovabbitas
esetén az érintett a nyilatkozatat az adattovabbitas cimzettje és célja ismeretében adja
meg.

Adattovabbitas kiilfoldre vagy nemzetkozi szervezet szamara:

A személyes adatok harmadik orszdg vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd
tovabbitasara kizarolag a GDPR V. fejezetében megallapitott esetekben és garanciak
mellett kertilhet sor.

XIII. Adatfeldolgozokra vonatkozo szabalyok

Az Adatkezeld csak és kizardlag olyan adatfeldolgozot vesz igénybe barmely
adatkezelési folyamata sordn, aki, vagy amely megfeleld garancidkat nyujt az
adatkezelés GDPR kovetelményeinek vald megfelelésérél és az érintettek jogainak
védelmét biztositd, megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasarol.

Az adatfeldolgoz6 az adatkezelést érint6 érdemi dontést nem hozhat, a tudomaéséra jutott
személyes adatokat kizarolag az Adatkezel6 rendelkezései alapjan dolgozhatja fel, sajat
céljara adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az Adatkezeld
rendelkezései szerint koteles tarolni és megérizni.

Az adatfeldolgozénak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és
kotelezettségeit az Infotv., valamint az adatkezelésre vonatkozo kiilon térvények keretei
kozott az Adatkezeld hatdrozza meg. Az altala adott utasitdsok jogszerliségéért az
Adatkezelo felel.

A Boles6de minden adatfeldolgozojaval adatfeldolgozoi irdsbeli szerzédést kist, amely
az alabbiakat tartalmazza:

a) az adatkezelést, amelybe a Bolcs6de az adatfeldolgozot bevonta;

b) az adatfeldolgozo altal ellatott adatkezeldi tevékenységet;

¢) az adatfeldolgozdas id6tartamat, jellegét és céljat;

d) az adatfeldolgozasra atadott adatok tipusait,

e) az adatfeldolgozassal érintettek kategériait,

f) az adatkezeld jogait és kitelezettségeit,

g) az adatfeldolgozé jogait és kitelezettségeit.

A Bolesdde csak olyan adatfeldolgozoval kot szerzodést az adatfeldolgozoi feladatokra,

aki a fenti szerzédésben vallalja, hogy:
a) aszemélyes adatokat kizarolag az adatkezeld irdsbeli utasitisai alapjan kezeli,
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b) az altala személyes adatok feldolgozdsdban résztvevd személyek titoktartasi
kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapulé megfeleld titoktartasi
kotelezettség alatt allnak,

¢) biztositja a GDPR 32. cikke szerinti adatbiztonsagi szabalyokat,

d) adatkezel§ elozetes irasban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa nélkiil tovabbi
adatfeldolgozot nem vesz igénybe,

e) adatvédelmi incidens esetén az incidens tudomdsra jutdsa pillanatdban azonnal
értesiti az Adatkezel6t és kozremikddik az adatvédelmi incidens kezelésében,

f) az adatfeldolgozdi szolgaltatasa nyujtasanak befejezését kiovetden a Bolesdde
dontése alapjan minden személyes adatot t6rol vagy visszajuttat a Bolcs6dének,
valamint a személyes adatokrol késziilt masolatokat ezzel egyidejlileg
megsemmisiti vagy torli;

g) vezeti a GDPR 30. cikk (2) bekezdése szerinti adatfeldolgozoi nyilvantartast.

XIV. Adatvédelmi hatisvizsgalat

1. Ha az adatkezelés valamely — kiilondsen 0j technologidkat alkalmazé — tipusa,
figyelemmel annak jellegére, hatokorére, koriilményére és céljaira, valoszintisithetéen
magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, akkor
Adatkezel6 az adatkezelést megel6z6en hatasvizsgélatot végez arra vonatkozdan, hogy
a tervezett adatkezelési miiveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik. Olyan,
egyméshoz hasonlo tipusu adatkezelési miiveletek, amelyek egyméshoz hasonlo magas
kockazatokat jelentenek, egyetlen hatasvizsgalat keretei kozott is értékelhetek.

2. A hatasvizsgélatot az adatvédelmi tisztvisel6 és — érintettsége esetén — a rendszergazda
kotelesek elvégezni.

3. Ha az Adatkezel6 altal végzett adatkezelések a NAIH dltal osszedllitott és
nyilvdnossagra hozott adatkezelési miiveletek tipusainak a jegyzékében szerepelnek,
akkor a NAIH allaspontja szerinti hatasvizsgalatot az altaluk kozzétett iranymutatas
szerint el kell végezni.

XV. [Ellenorzés

Ha az Infotv. 5. § (3) bekezdése szerinti kotelezo adatkezelés id6tartamat vagy sziikségessége
id6szakos feliilvizsgalatat térvény vagy az Eurdpai Unid kitelezé jogi aktusa nem hatdrozza
meg, az adott adatkezelést végz0 szervezeti egység az adatkezelés megkezdésétdl legalabb
haromévente, vagy nagyobb valtozas esetén feliilvizsgalja, hogy az altala, illetve az Adatkezeld
megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd altal kezelt személyes adat
kezelése az adatkezelés céljanak megvaldsulasdhoz szilkséges-e. Ezen feliilvizsgalat
koriilményeit és eredményét irasban kell dokumentélni és a dokumentéciot a feliilvizsgalat
elvégzését kovetd tiz évig meg kell 6rizni. A feliilvizsgalatba az adatvédelmi tisztviseldt és a
rendszergazdat be kell vonni, résziikre a feliilvizsgalatot tartalmazé dokumentumot meg kell
kiildeni.
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XVI. A foglalkoztatottakkal, foglalkoztatasi jogviszonnyal kapcsolatos
adatkezelések

A Bolcsode a vele kozalkalmazotti, megbizasi, valamint munka jogviszonyban allok személyes
adatait a kozalkalmazotti, munka és megbizasi jogviszonyban all6 foglalkoztatottak részére
késziilt adatkezelési tajékoztatoban foglaltaknak megfelelGen kezeli.

A fenti adatkezelési tajékoztatdt a Bolcsdde az érintettek rendelkezésére bocsitja, illetve az
intézményben kialakult szokasrend szerint, hozzaférhet6 helyen elérhet6vé teszi szamukra.

1. Erkaélesi bizonyitvanyokkal kapesolatos adatkezelés:

A célhoz kotottség elvének vald megfelelés érdekében az Adatkezeldé csupan az erkolesi
bizonyitvany bemutatasara hivja fel a munkatarsait, arr6l fénymasolatot nem készit, valamint
azt sem elektronikus, sem pedig papir alapon nem tarolja. A hatdsagi erkélcesi bizonyitvanyrol
készitett masolat ugyanis nem rendelkezik bizonyitd erével arrél, hogy hiteles masolata egy
érvényes hatosagi kozokiratnak, igy a masolat nem alkalmas a benne szerepl$ adatok hiteles
megallapitasara.

2. Egészségiigyi alkalmassaggal kapcsolatos egészségiigyi adatok kezelése:

2.1. A Bolcs6de az egészségligyi alkalmassag eldontése céljabol egészségiigyi
szolgaltatotél szarmazo alkalmassagi eredmény alapjan dont az adott (leendd)
foglalkoztatott egészségiigyi alkalmassagarol. A Bolesdde csak az egészségligyi
alkalmassag tényét bizonyit6 adatot kezeli.

2.2. Amennyiben a munkaszerzédés megkdotésének folyamata soran deriil ki, hogy az
érintett alkalmatlan a munkakér betdltésére, ezért a munkaviszony nem jon létre vagy
ennek hatasara szlinik meg, ugy az adatkezelés hatarideje és modja is ezzel azonos.

3. Megvaltozott munkaképességii foglalkoztatottak kapcsolatos adatkezelés:

A megvaltozott munkaképességli foglalkoztatottakra adatvédelmi szempontbdl azonos
szabalyok vonatkoznak, mint a Bolcséde sajat alkalmazottjaira, rajuk vonatkozdan azonban
bovebb a kezelt adatok kore.

4. Munkara alkalmas allapot vizsgalata:

4.1.A Bolesode teriiletén a foglalkoztatottak csak biztonsdgos munkavégzésre alkalmas
allapotban, a munkavédelemmel kapcsolatos utasitdsok és eldirasok betartasaval
tartézkodhatnak ¢és végezhetnek munkat. A dolgozd koteles a munkatarsaival
egytittmiikddni, és munkajat gy végezni, hogy az masok, vagy sajat testi épségét ne
veszélyeztesse.

4.2.A Bolesdde teljes teriiletén tilos a dolgozoknak alkoholos befolyasoltsag, vagy egyeb
tudatmddosito szer hatasa alatt tartozkodniuk. Mivel ezen tudatmoédosito szerek hatasa
alatt a munkaképesség nem biztosithaté a munkavédelemrol sz6lo 1993.évi XCIII. tv.
alapjan a munkaltaté koteles meggydzddni réla, hogy a munkavallalok betartjak-e az
alkoholfogyasztas tilalmaval kapcsolatos szabalyokat. A munkdltato ellenérzési
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gyakorlata nem jarhat az emberi méltosadg megsértésével. A dolgozo alkoholszondas
ellendrzésével kapcsolatosan jegyzokdnyvet kell felvenni.

5. E-mail fiok hasznalatanak ellendrzése

5.1.Amennyiben az Adatkezelo e-mail fiokot bocsat a munkavallalé rendelkezésére, akkor
a dolgozd azt kizérolag munkakori feladatai céljara hasznalhatja; a dolgozok ezen
keresztiil tartsak egymassal a kapcsolatot, vagy a munkaltatd képviseletében
levelezzenek mas személyekkel, szervezetekkel.

5.2.A dolgozé az e-mail fiokot személyes célra nem hasznalhatja, a fickban személyes
leveleket nem tarolhat.

5.3.A munkaltatd jogosult az e-mail fiok teljes tartalmat és hasznalatat rendszeresen
ellendrizni. Ennek soran az adatkezelés jogalapja a munkaltatd jogos érdeke. Az
ellendrzés célja az e-mail fiok hasznalatira vonatkozd munkaltatéi rendelkezés
betartdsanak ellendrzése, tovabba a dolgozoi kotelezettségek ellendrzése.

5.4.Az ellenérzésre és adatkezelésre a munkaltatdo vezetdje, vagy a munkaltatéi jogok
gyakorldja jogosult.

5.5.Amennyiben az ellenérzés koriilményei nem zarjak ki ennek lehetdségét, biztositani
kell, hogy a dolgoz6 jelen lehessen az ellendrzés soran.

5.6.Az ellendrzés elott tajékoztatni kell a dolgozot arrdl, hogy milyen munkaltatéi érdek
miatt keriil sor az ellendrzésre, munkaltato részérdl ki végezheti az ellenérzést, milyen
szabalyok szerint keriilhet sor ellendrzésre (fokozatossag elvének betartdsa) és mi az
eljaras menete, milyen jogai és jogorvoslati lehetdségei vannak a az e-mail fiok
ellendrzésével egyiitt jar6 adatkezeléssel kapcsolatban.

5.7.Az ellendrzés soran a fokozatossag elvét kell alkalmazni, igy elsédlegesen az e-mail
cimébdl és targyabol kell megallapitani, hogy az a dolgozé munkakéri feladataval
kapcsolatos, és nem személyes céli. Nem személyes célu e-mailek tartalmat a
munkaltato korlatozas nélkiil vizsgalhatja.

5.8.Ha jelen szabalyzat rendelkezéseivel ellentétben az éallapithatd meg, hogy a dolgozé az
e-mail fiokot személyes célra hasznalta, fel kell szolitani, hogy a személyes adatokat
haladéktalanul torilje.

5.9.A dolgozé tavolléte, vagy egyiittmikddésének hianya esetén a személyes adatokat az
ellenérzéskor a munkaltatd torli. Az e-mail fiok jelen szabalyzattal ellentétes hasznalata
miatt a munkaltato a dolgozoval szemben jogkdvetkezményeket alkalmazhat.

510 A dolgozé az e-mail 116k ellendrzésével egyiitt jar6 adatkezeléssel kapcsolatban
e szabalyzatnak az érintett jogairdl szl fejezetében irt jogokkal élhet.
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6. Szamitogép, laptop, tablet ellendrzése:

6.1.A Bolcsode altal a dolgozd részére munkavégzeés céljara rendelkezésre bocsatott
szamitogépet, laptopot, tabletet a dolgozd kizardlag munkakori feladata ellatasara
hasznalhatja, ezek magancélu hasznélatat a Bolcsode megtiltja, ezen eszk6zokon a
dolgozd semmilyen személyes adatot, levelezését nem kezelheti és nem tarolhatja. A
munkaltato ezen eszkdzokon tarolt adatokat ellendrizheti.

6.2.Ezen eszk6zok munkaltato altali ellendrzésére és jogkidvetkezményire egyebekben az
eldbbi, 5. pont rendelkezései iranyadoak.

7. A munkahelyi internethasznalat ellendrzése:

7.1.A dolgoz6 csak a munkakori feladatdval kapcsolatos honlapokat tekintheti meg, a
személyes céli munkahelyi internethasznalatot a munkaltatd megtiltja.

7.2.A munkakori feladatként a Bolcsdde nevében elvégzett internetes regisztraciok
jogosultja a Bélcséde a regisztracié sordn a Bolesédére utald azonositot, jelszot kell
alkalmazni. Amennyiben a személyes adatok megadasa is sziikséges a regisztraciéhoz,
a jogviszony megszinésekor azok torlését koteles kezdeményezni az Adatkezeld.

7.3.A dolgoz6 munkahelyi internethasznalatat a munkaltato ellenérizheti, amelyre ¢€s
jogkdvetkezményire az 5. pont rendelkezései iranyadok.

8. A Boleséde altal munkavégzés céljabol juttatott mobiltelefon hasznalatianak
ellendrzése

8.1.A munkaltaté engedélyezi az altala biztositott mobiltelefon magancélu hasznalatat, de
a munkaltaté valamennyi kimend hivas hivoszamat és adatait, tovabba a mobiltelefonon
tarolt adatokat ellenorizheti.

8.2.A kozalkalmazott koteles bejelenteni a munkaltatonak, ha a mobiltelefont magéancélra
hasznélta. Ezesetben az ellenérzés akként folytathaté le, hogy a munkaltatd
hivasrészletezot kér a telefonszolgaltatotol és felhivija a kozalkalmazottat arra, hogy a
dokumentumon a magancéli hivasok esetében a hivott szamokat tegye
felismerhetetlenné. A munkaltato eléirhatja, hogy a magancélu hivasok koltségeit a
kozalkalmazott viselje.

8.3.Egyebekben az ellenérzésre és jogkdvetkezményire az 5. pont rendelkezései
iranyado6ak.

XVII. Titoktartasi kotelezettség
Az intézményvezetOt, a munkaiigyi eldéadot, a kisgyermeknevel6ket, a dajkakat és az

ellatasban résztvevd, segité munkatarsakat hivatasuknal fogva a harmadik személyekkel
szemben titoktartasi kotelezettség terheli
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2. Ez a kotelezettség a gyermekkel és csaladjaval kapcsolatos minden olyan tényre, adatra,
informaciéra vonatkozik, amelyrél a gyermekkel, sziilével valoé kapcsolattartds soran
szereznek tudomast. A titoktartasi kotelezettség a foglalkoztatasi jogviszony megsziinése
utan is, hatarid6 nélkiil fennmarad.

3. A gyermek sziildjével/térvényes képviseldjével kizolheté minden gyermekével dsszefiiggd
adat kivéve, ha az adat k6zlése sulyosan sértené vagy veszélyeztetné a gyermek érdekét.

4. Az adat kozlése akkor sérti, vagy veszélyezteti silyosan a gyermek érdekét, ha olyan
koriilményre vonatkozik, amely a gyermek testi, érzelmi, értelmi vagy erkdlesi fejlodését
gatolja vagy akadalyozza, és amelynek bekovetkezése sziiloi magatartasra, vagy
kozrehatasra vezethetd vissza.

5. A titoktartasi kotelezettség nem terjed ki a Bolcsédén beliili szakmai megbeszélésekre. A
titoktartasi kotelezettség kiterjed mindazokra, akik a megbeszélésen részt vettek.

6. A titoktartasi kotelezettség aldl a sziil§ vagy torvényes képvisel6 irasban felmentést adhat.

7. A titoktartasi kotelezettség nem vonatkozik az ellatottak adatainak a gyermekvédelmi
torvényben meghatarozott nyilvantartasara és tovabbitasara. Az adatok nyilvantartasat €s
tovabbitasat végzok azonban betartjdk az adatkezelésre vonatkozé eloirasokat.

8. A gyermekvédelmi térvényben meghatarozottakon tilmenden az ellatottakkal kapcsolatban
adatok nem kozolhetoek.

XVIII. A Béleséde teriiletén készitett fénykép, illetve videofelvételekkel kapcsolatos
adatkezelés

Adott személyekrél készitett fénykép-, video, illetve hangfelvétel személyes adatnak mindsiil,
amelynek elkészitéséhez és felhasznalasahoz — a térvényi felhatalmazas eseteit kivéve — az
érintett személy hozzajarulasa sziikséges. A Bolcs6de keretein beliil szervezett eseményekrol
tajékoztatd filmet, valamint fotokat készithet, amelyeken a Bolcsdde alkalmazottai, valamint a
Bolesédével jogviszonyban 4ll6  gyermekek (a tovabbiakban egylittesen: érintett)
szerepelhetnek. Az érintetteket a Bélcs6de nem kotelezi a felvételeken torténé szereplésre, ez
kizardlag az érintett vagy az érintett sziildjének, illetve torvényes képviseléjének egyéni
dontése. A Boleséde kijelenti, hogy a felvételek készitésének célja nem az érintettek
munkavégzés kézbeni tevékenységének, illetve magatartasanak, viselkedésének a megfigyelése
és Gket nem 4brazolja negativ formaban. A Bolesode kijelenti, hogy a felvétel nem sérti az
érintettek személyhez fiiz6dd, a j6 hirnév, a becsiilet, illetve az emberi méltésag védelméhez
fliz6do jogait.

XIX. Altalinos adatvédelmi alapvetések
1. Az érintettek értesitése elektronikus kapcsolattartas utjan:
Abban az esetben, ha a Bélcsdde barmely munkatéarsa az érintett (sziilo, térvényes képviseld,
szerzddéses partner stb.) szamara elektronikus levelet kiild, az érintett elektronikus levélcimét

koteles a kiildés soran Gigy megjeldlni, hogy az az elektronikus levél egyetlen cimzettje szamara
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se legyen lathat6. Ezt a Bolcsoéde munkatarsai elsdsorban ,.titkos masolat™-tal térténé cimzéssel
kételesek megtenni.

2. A személyes adatok megsemmisitése:

2.1. Abban az esetben, ha az Adatkezel6 az altala kezelt személyes adatokat az adatkezelés
szabalyai alapjan a tovabbiakban nem kezelheti tovabb, kiteles a személyes adatokat
tartalmazé adathordozot megsemmisiteni és a megsemmisités tényérél megsemmisitési
jegyzdkonyvet felvenni a Szabalyzat 7. mellékletében foglalt minta alapjan.

2.2.A Béleséde az Adatmegsemmisitési jegyzokonyvet az iratkezelési szabalyzata alapjan
tarolja.

3. Kozos adatkezelés:

A Boleséde jogosult a fenntartdja, tehat Rackeve Varos Onkormanyzata szaméara az adatokat
tovabbitani, rendelkezésére bocsatani, tovabba kozfeladata ellatdsanak keretében az
onkormanyzat is kezelheti ezeket az adatokat. Ezen adatok tekintetében a Bélcséde és az
Onkormanyzat kézos adatkezelének mindsiil.

4. Aszemélyes adatokkal osszefiiggo jogok érvényesitése az érintett halalat kivetden:

4.1.Az érintett halalat kovet6 6t éven beliil az Infotv. 14. § b)-¢) pontjaban, illetve —a GDPR
hatdlya alé tartozé adatkezelési miveletek esetén — a GDPR 15-18. és 21. cikkében
meghatarozott, az elhunytat életében megilleté jogokat az érintett altal arra ligyintézési
rendelkezéssel, illetve k6zokiratban vagy teljes bizonyité erejii maganokiratban foglalt,
az Adatkezelonél tett nyilatkozattal meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

4.2.Ha az érintett nem tett a fenti pontnak megfeleld jognyilatkozatot, a Polgari
Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozoja annak hidnyaban is jogosult a helyesbitési
€s a tiltakozasi joggal €lni, valamint — ha az adatkezelés mar az érintett életében is
Jogellenes volt vagy az adatkezelés célja az érintett halalaval megsziint - az elhunytat
életében megilletd torléshez és adatkezelés korlatozasahoz valo jogokat érvényesiteni
az érintett halalat kévet6 6t éven beliil. Az érintett jogainak érvényesitésére az a kozeli
hozzatartozo jogosult, aki ezen jogosultsagat elsdként gyakorolja.

4.3.Az érintett jogait érvényesitd személy az érintett halalanak tényét és idejét halotti
anyakényvi kivonattal vagy birdsagi hatarozattal, valamint sajat személyazonossagat —
€s a kozeli hozzatartozoi mindségét — kozokirattal igazolja.

5. Kitelezé adattovabbitas a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolé
1997. évi XXXI. torvény 17. § (2) bekezdése alapjan:

A kisgyermekneveld, a bolcsddei dajka és a nevelési-gondozasi tevékenységet kdzvetleniil
segité alkalmazott az intézményvezetd Gtjan koteles az illetékes gyermekjoléti szolgaltatast
nyujtd szolgaltatondl jelzéssel élni a gyermek veszélyeztetettsége, tovabba hatosagi eljarast
kezdeményezni a gyermek bantalmazasa, illetve stlyos elhanyagoldsa esetén. Ebben a
helyzetben az intézményvezetd a tudomasszerzést kovetden haladéktalanul koteles tovabbitani
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a gyermek (érintett) adatait és az adattovabbitashoz az érintett, illetdleg az adattal kapcsolatosan
egyébként rendelkezésre jogosult beleegyezese nem sziikséges.

XX. Zaro rendelkezések

1. Jelen szabalyzat a Bolcséde honlapjan (Golyafészek Bolesode Rackeve |
(bolcsoderackeve.hu) kozzétételre keriil.

2. A Szabalyzat a 2024. aprilis 1-jén 1ép hatalyba és ezzel egyidejlileg a korabbi szabalyzat
hatdlyat veszti. Ezen Szabalyzat rendelkezeselt a hatalyba 1épését kovetden indult
iigyekben kell alkalmazni. .

Rackeve, 2024. mércius 11.
/:?) #rhol ot \QL///

Bertalan Annamaria int

i/

Or
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1. melléklet

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO (minta)
Bevezetés

A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és
az ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol
sz616 AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (a
tovabbiakban: altalanos adatvédelmi rendelet) eléirja, hogy az  Adatkezel6 megfeleld
intézkedéseket hoz annak érdekében, hogy az érintett részére a személyes adatok kezelésére
vonatkozo, minden egyes tajékoztatast tomor, atlathatd, érthetd és kdnnyen hozzaférhetd
formaban, vildgosan és kozérthetben megfogalmazva nytjtsa, tovabba hogy az Adatkezel
eldsegiti az érintett jogainak a gyakorlasat.

Az érintett elézetes tajékoztatasi kotelezettségét az informacios dnrendelkezési jogrol és az
informécidszabadsagrol 2011. évi CXIL. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) is eléirja.

Az aldbbiakban olvashato tajékoztatdssal a Golyafészek Boles6de e jogszabalyi
kotelezettségének tesz eleget.

I. Adatkezelé megnevezése!

Adatkezel6 neve: Golyafeszek Boleséde
Adatkezel6 cime: 2300 Réackeve, Gabor Aron utca 19.
Adatkezel$ addszama: 16936579-2-13
Adatkezel6 elérhetdsége: bolcsi@rackeve.hu

06-24-518-775
Adatkezeld honlapja: http://bolcsoderackeve.hu
Adatkezel6 képviseloje: (intézményvezetd neve)
Adatkezel6 képviseldjének elérhetésége: bolcsi@rackeve.hu
Adatvédelmi tisztviseldje neve: (adatvédelmi tisziviseld neve
Adatvédelmi tisztviseldje elérhetdsége: adatvédelmi tisztviseld e-mail cime

adatvédelmi tisztviseld telefonszama)

(a tovabbiakban: Bolcstde, Adatkezeld)
II. Adatfeldolgoz6 igénybevétele

1. Az éltalanos adatvédelmi rendelet 4. cikk 8. pontja alapjan adatfeldolgozo az a
természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv,
amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.

2. Az Adatkezel6 a mellékletben megjelslt adatfeldolgozokat veszi igénybe adatkezelése
soran. / Az Adatkezeld nem vesz igénybe adatfeldolgozot adatkezelése soran.

! Kozos adatkezelés esetén, ennek a ténynek a feltiintetése, valamint a tovabbi adatkezelk adatainak a
megjelenitése is szikséges.
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ITI. Tajékoztatas az egyes adatkezelésekrol

(Az adatkezelés megjelolése)
Adatkezelés célja: (az adatkezelés céljanak megjeldlése)

Adatkezelés jogalapja: (a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a)-f) pontjdban,
illetve a személyes adatok kiilonleges
kategoridiba tartozo adat esetén a GDPR 9.
cikk  (2) bekezdés  szerinti  jogalap

megjelolése)

Erintettek kategoriaja: (az adatkezelésben érintett  lermészetes
szemeélyek megjelolése)

Személyes adatok kategoridja: (az  adatkezeléssel  érinteit  adatok
megjeldlése)

Személyes adatok forrasa:® (annak megjelolés, hogy hogyan, milyen
forrdsbdl jutott Adatkezelé a kezelt adatok
birtokdba)

Az adatszolgéltatas Onkéntessége vagy | (annak ragzitése, hogy milyen

kotelezd jellege:’ kovetkezményekkel jar az érintettre nézve, ha

az adatszolgdltatds nem valosul meg.)
Harmadik  személy részére  torténd | (amnak  megjelolése,  hogy  torténik-e

adattovabbitas: adattovadbbitds harmadik személy részére, és
ha igen, akkor a jogalap feltiintetése)

Adattorlésre eldiranyzott hataridd: (annak az idtartamnak a megjelolése,
ameddig a személyes adatok kezelése
megvalosul)

Automatizalt dontéshozatal megvalosul-e: | (annak megjelolés, hogy torténik-e példdaul
profilalkotds az adatkezelés sordn)

IV. Tajékoztatas az alkalmazott adatbiztonsagi intézkedésekrol

Az Béleséde biztositja, hogy azon helyiségeibe, ahol az adatkezelés torténik, hozzaférési
jogosultsaggal nem rendelkez6 személyek ne juthassanak be.

A Bolesdde az érintettek személyes adatait papir alapon és/vagy digitalis formaban a
székhelyén, vagy adatfeldolgozoéindl tarolja é€s kiilonbzoé biztonsagi megoldasokkal (pl.
helyiségek zérasa, informatikai eszk6zok jelszoval és egyéb eszkozokkel, szoftverekkel torténd
védelme, illetve egyéb biztonsagi protokollok) védi az illetéktelen hozzaféréstol.

V. Az adatok megismerésére jogosult személyek

A Bboleséde csak azon dolgozdja és csak olyan terjedelemben jogosult az adatkezelési
tevékenység végzésére, akinek a kozvetlen feladatdhoz, munkakoréhez ez a tevékenység
elengedhetetleniil, vagy jelentds mértékben sziikséges. Kiilonosen fontos kiemelni koziilik a
gyermek, mint érintett nevelését, feliigyeletét végzd gondozét, valamint a Bolesdde

2 Amennyiben az adatokat nem az érintetté] gytijtik.
3 Amennyiben az adatokat az érintettd] gytjtik.
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intézményvezetdjét, élelmezésvezetdjét, tovabba a belsé szabalyzatok alapjan a konkrét adatok
kezelésére felhatalmazott dolgozat.

VI.  Tajékoztatas az érintetti jogokrol
1. Az érintettet az alabbi jogok illetik meg*:

1.1. Tajékoztatashoz valé jog

Az altalanos adatvédelmi rendelet 12-14. cikkei alapjan, mint érintettnek, jogom van hozza,
hogy az adatkezel6 az altala kezelt személyes adataimrol részemre tomér, atlathato, érthetd és
konnyen hozzaférhetd formaban, vilagosan és kozérthetben megfogalmazva tajékoztatast
nyujtson akkor is, ha télem szerezték meg az informaciokat, és akkor is, ha azok mas harmadik
személytodl szarmaznak.

1.2. Hozziféréshez valé jog:

Az éltalanos adatvédelmi rendelet 15. cikke alapjan, mint érintettnek, jogom van hozza, hogy
az adatkezel6t6] visszajelzést kapjak arra vonatkozodan, hogy személyes adataimnak kezelése
folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, akkor jogosult vagyok arra, hogy
megismerjem azt, hogy az Adatkezelo

- milyen személyes adataimat;

- milyen jogalapon;

- milyen adatkezelési cél miatt;

- mennyi ideig kezeli;

tovabba, hogy az Adatkezelo

- kinek, mikor, milyen jogszabély alapjan, mely személyes adataimhoz biztositott hozzaférést
vagy kinek tovabbitotta a személyes adataimat;

- milyen forrasbdl szarmaznak a személyes adataim (amennyiben nem az érintett bocsatotta
azokat az Adatkezel6 rendelkezésére);

- az Adatkezel6 alkalmaz-e automatizalt dontéshozatalt, valamint annak logik4jat, ideértve a
profilalkotast is.

1.3. Helyesbitéshez valé jog:

Az altalanos adatvédelmi rendelet 16. cikke alapjan, mint érintettnek jogom van hozza, hogy a
kérésemre az adatkezelé indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a rdm vonatkozo6 pontatlan
személyes adataimat. Amennyiben az adatkezelés célja indokolja, példaul kiegészitd
nyilatkozat utjan kérhetem a hianyos személyes adataim kiegészitését.

1.4. Térléshez valo jog (elfeledtetéshez valo jog):

Az éltaldnos adatvédelmi rendelet 17. cikke alapjan, mint érintettnek, jogom van hozz4, hogy a
kérésemre az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil torélje a rdam vonatkoz6 személyes
adataimat.

A torléshez vald jogom azonban nem érvényesithetd, ha az adatkezelés sziikséges:

a) a véleménynyilvanitas szabadsagahoz ¢s a tajékozodashoz valé jog gyakorlasa céljabol;

b) az Adatkezeldre alkalmazando6 unids vagy tagallami jog szerinti kitelezettség teljesitése,
illetve kozérdekbdl vagy az adatkezelére ruhazott kzhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében
végzett feladat végrehajtasa céljabol;

¢) a népegészségiigy teriiletét érinté koézérdek alapjan;

* Az adatkezelés jogalapjatol figgéen.

oldal 30 / 43



d) a kozérdekii archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai
célbdl, amennyiben a térléshez valo jog valoszin(isithetéen lehetetlenné tenné, vagy komolyan
veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e) jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

1.5. Adatkezelés korlatozasahoz valé jog:

Az altalanos adatvédelmi rendelet 18. cikke alapjan, mint érintettnek, jogom van hozza, hogy
kérésemre az adatkezeld korlatozza az adatkezelést a személyes adataimra vonatkozoan, ha az
alabbi feltételek valamelyike teljesiil:

a. vitatom a kezelt személyes adataim pontossagat;

b. jogellenes az adatkezelés, de ellenzem a torlést, és inkabb a felhasznalas korlatozasat
kérem;

c. az adatkezelének mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de
igénylem azokat, mondjuk, jogi igényeim eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez;

d. tiltakoztam az adatkezelés ellen (ami az altalanos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1)
bekezdés e) vagy f) pontjan alapul).

1.6. Adathordozhatosaghoz valé jog:
Az altalanos adatvédelmi rendelet 20. cikke alapjan, mint érintettnek, jogom van hozz4, hogy a
ram vonatkozd, altalam egy adatkezel® részére rendelkezésére bocsatott személyes adatokat
tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatoé formatumban megkapjam, tovabba jogosult
vagyok arra is, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelének tovabbitsam an€lkiil, hogy ezt
akadilyozna az az adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatottam,
ha:

- az adatkezelés hozzajarulason vagy szerzédésen alapul, illetve ha

- az adatkezelés automatizalt modon torténik.

1.7. Tiltakozashoz valé jog:

Az altalanos adatvédelmi rendelet 21. cikke alapjan, mint érintettnek, jogom van hozza, hogy a
sajat helyzetemmel kapcsolatos okbol barmikor tiltakozzak személyes adataim kezelése ellen,
amennyiben az adatkezelés, amely ellen tiltakozom, kozérdekd, illetve, ha az adatkezelore
ruhazott kézhatami jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz, vagy
az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez van ra sziikség (ilyen
pl. a profilalkotas). Tiltakozhatom akkor is, ha a személyes adataim kezelése kozvetlen
lizletszerzés érdekében torténik.

1.8. Automatizalt dontéshozatal egyedi iigyekben:

Az altalanos adatvédelmi rendelet 22. cikke alapjan, mint érintett, arra is jogosult vagyok, hogy
ne terjedjen ki ram az olyan, kizarolag az automatizalt adatkezelésen alapulo dontés hatalya,
amely ram nézve joghatéassal jarna, vagy hasonloképpen jelentdsen érintene.

1.9. Tajékoztatas az adatvédelmi incidensrol:

Az altalanos adatvédelmi rendelet 34. cikke alapjan, mint érintettnek, jogom van hozza, hogy
ha egy bekovetkezett adatvédelmi incidens valosziniisithetden magas kockazattal jar, az
adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil, vilagosan és kozérthetben tajékoztasson engem az
incidensrol.
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VII. Jogorvoslati lehetoségek

Az érintett a személyes adataival kapcsolatos tiltakozdsat, panaszat, kérelmét a Bolesode
adatvédelmi tisztviseldjéhez juttathatja el irasban, a jelen tajékoztatoban szerepld
elérhetéségeken. Amennyiben az érintett nem fogadja el a Béleséde intézkedését, illetve
valaszat, jogorvoslattal élhet, és a Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatdsaghoz
(1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.; ugyfelszolgalat@naih.hu; www.naih.hu) vagy jogsértés
esetén a lakohelye, vagy tartozkodasi helye szerinti birdsaghoz fordulhat.

VIII. T4ajékoztaté modositasa

A Bolcsdde fenntartja a jogot, hogy a tajékoztatot egyoldalian modositsa, mely modositasrol
az érintettet a rendelkezésére allo lehetdségei szerint tajékoztatja, a modositott tajékoztatot
pedig az érintett szamara megismerhetévé és hozzaférhetévé teszi.

Ezen jogfenntartds célja, hogy a Bolcsdde egyrészt naprakészen tarthassa a tajékoztatot, a
jogszabalyi véltozasoknak megfeleld modositasok segitségével, masrészt az esetleges
hianyossagokat pétolhassa, a hibakat javithassa, harmadrészt pedig a kialakitott gyakorlatot a
megszerzett tapasztalatok alapjan, a jogszabalyi keretek kozott rugalm&@m i@ulwzsgalhassa
fejleszthesse. AR 008 )

Rdckeve. 2024.03.11.
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Melléklet az adatkezelési tdjékoztatohoz

Adatfeldolgozok
Adatfeldolgozé megnevezése, cime, Adatkezeléssel osszefiiggd tevékenysége
elérhetosége
(adatfeldolgozo megjeldlése névvel, cimmel, | (a  tevékenység pontos megjeldlése, az
valamint telefonszammal) adatfeldolgozas célja)
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ERDEKMERLEGELESI TESZT

1. Adatkezel6 részérol fennallé jogos érdek azonositasa
1.1. Adatkezelés célja:

1.2. Jogos érdek bemutatasa:
Megallapitas:

2. Az adatkezelés sziikségességének vizsgilata
2.1. A cél eléréséhez miért van sziikség az adatkezelésre?

2.2. A cél eléréséhez rendelkezésre all-e mas alternativ megoldas?
2.3. Milyen hatranyok érik az Adatkezelét, ha az adatkezelés nem torténik meg?
Megéllapitas:

3. Az érintettek részérol fennall6 érdekek és jogok azonositasa
3.1. Az Adatkezel6 kapcsolata az érintettekkel:

3.2. Az érintett ésszeril elvarasai, érdekei, alapvetd jogai vagy szabadsagai:
3.3. Az adatkezelés kedvezo6 és kedvezotlen hatdsai az érintettre nézve:
Megallapitas:

4. Az adatkezelés soran megvalésulé biztositékok
4.1. Adatkezelés mddja, id6tartama, adatokhoz valé hozzaférhetdség:

4.2. Adatok biztonsagos megdrzése érdekében tett [épések:
4.3. Automatikus dontéshozatal:

4.4. Tiltakozés az adatkezelés ellen:

4.5. T4jékoztatas megvalosuldsa:

5. Az érdekmérlegelési teszt eredménye
5.1. Jogos érdek fennallasa:

5.2. Adatkezelés sziikségessége:
5.3. Ardnyossag:

(Helyszin, ddatum)
(Adatvédelmi tisztvisel aldirdsa)
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Adatvédelmi incidensek nyilvintartdsa (minta)

3. melléklet

[az dltaldnos adatvédelmi rendelet 33. cikk (5) bekezdése alapjdn]

Sors | Az Az Az Az Az adatvédelmi | Az
zam | adatvédel | adatvédel | adatvédel | érintett incidensbél adatvédelmi
mi mi mi személye | eredé és | incidens
incidens incidens incidensse | s adatok | valoszintisithet | kezelésére tett,
idopontja | jellege | kire ¢és | kivetkezménye | vagy tervezett
érintettek | mennyis | k intézkedések
kore, ége
szama
Iz
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4. melléklet

Titoktartasi nyilatkozat

SDAHTEIE: | — - e i i e i i ieaiincihino v albtlravei Asaehseniaapeiacsommstiomsd oS ilsepnsssosfimraonakal
(név, beosztas/munkakdr) eziiton visszavonhatatlan és feltétel nélkiili kitelezettséget vallalok
arra, hogy a Golyafészek Bolesdde intézménnyel (a tovabbiakban: Munkaltatd) fennallo
munkaviszonyom ideje alatt a munkavégzésem soran tudomasomra jutd informaciokat, igy
kiilondsen az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27.-én kiadott, 2018. méajus 25.-t61
hatalyos, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérol szol6 (EU) 2016/679 rendeletében (GDPR: General Data Protection Regulation —
altalanos adatvédelmi rendelet), valamint az informaéciés Onrendelkezési jogrél és az
informécidszabadsagrol szol6 2011. évi CXIL. térvény (Info tv.) alapjan személyes adatoknak
mindsiilé informéaciokat bizalmasan, johiszemiien és tisztességesen eljarva, a Munkaltatd altal
az adatok biztonsagos kezelésére meghatarozott szabalyok maradéktalan betartasaval kezelem.

Tudomasul veszem, hogy a személyes adatok illetéktelenek altal torténd megszerzése,
hasznositdsa, masokkal vald kozlése vagy nyilvdnossagra hozatala a Munkaltaté jogos
pénziigyi, gazdasagi érdekét sértené vagy veszélyeztetné, azok a Munkaltatd tulajdonat
képezik, illetve az adatkezelés megfeleldségéért a vonatkozo, hatalyos jogszabalyi el6irasok
alapjan felelsség terheli.

Jelen nyilatkozatom alairdsaval felelosséget vallalok azért, hogy a munkavégzésem soran
barmilyen moédon tudomasomra jutott, illetve birtokomba keriilt személyes adatokat a
Munkaltaté elézetes és kifejezett irasbeli hozzajarulasa nélkiil semmilyen modon nem adom 4t,
nem kozlom azok megismerésére nem jogosult személyek szdmara, nem hozom
nyilvanossagra, valamint nem hasznalom fel sajat javamra vagy barmely egyéb harmadik f¢él
javéra, azokrdl nem készitek engedély nélkiil masolatot, valamint, hogy minden észszer(i
elovigydzatossagi intézkedést megteszek a személyes adatok biztonsagos kezelése érdekében.

Tudomasul veszem, hogy titoktartasi kotelezettségem, illetve megsértésének kovetkezményei
idében korlatlanul terhelnek, valamint, hogy a titoksértéssel okozott karért polgari jogi

(kartéritési) €s biintetdjogi felel6sséggel tartozom.

Aldirdisommal kifejezetten megerdsitem, hogy jelen titoktartdsi nyilatkozat tartalmat
megismertem, megértettem és tudomasul vettem.

Kelt: Rackeve, 20......coovvvviiinnnnnnn.

alairas
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5. melléklet

ADATKEZELESI NYILVANTARTAS (minta)

I Adatkezel6 megnevezése

Adatkezel6 neve:
Adatkezel cime:
Adatkezel6 adészama:
Adatkezeld elérhetdsége:

Adatkezel6 honlapja:

Adatkezel képviseldje:
Adatkezel6 képvisel6jének elérhetsége:

Adatvédelmi tisztviseloje neve:
Adatvédelmi tisztviseldje elérhetdsége:

Golyafészek Bolesode

2300 Rackeve, Gabor Aron utca 19.
16936579-2-13

bolcsi@rackeve.hu

06-24-518-775
http://bolcsoderackeve.hu

(intézményvezetd neve)
bolcsi@rackeve.hu

(adatvédelmi tisztviseld neve
adatvédelmi tisztviseld e-mail cime
adatvédelmi tisztviseld telefonszdma)

(a tovabbiakban: Bolcsdde)

II.

Az egyes adatkezelésekre vonatkozé informaciok

(Az adatkezelés megjelolése)

Adatkezelés célja:

(az adatkezelés céljanak megjelolése)

Adatkezelés jogalapja:

(a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a)-f) pontjaban,

illetve a személyes adatok kiilonleges
kategoridiba tartozo adat esetén a GDPR 9.
cikk  (2) bekezdés  szerinti  jogalap
megjelolése)

Erintettek kateg6rigja: (az adatkezelésben érintett természefes
személyek megjelilése)

Személyes adatok kategorigja: (az  adatkezeléssel  érintett  adatok
megjeldlése)

Személyes adatok forrasa:’

(annak megjelolés, hogy hogyan, milyen
forrdsbol jutott Adatkezeld a kezelt adatok
birtokdba)

Az adatszolgaltatdis Onkéntessége vagy
kotelezé jellege:®

(annak rogzitése, hogy milyen
kovetkezményekkel jar az érinteftre nézve, ha
az adatszolgdltatas nem valosul meg.)

Harmadik  személy  részére  torténd

adattovabbitas:

(annak  megjelolése,  hogy  torténik-e
adattovabbitds harmadik személy részére, és
ha igen, akkor a jogalap feltiintetése)

3 Amennyiben az adatokat nem az érintettdl gyjtik.
¢ Amennyiben az adatokat az érintett6l gytjtik.
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Adattorlésre el6iranyzott hataridé: (annak az id6tartamnak a megjelilése,
ameddig a személyes adatok kezelése

megvalosul)
Automatizalt dontéshozatal megvalosul-e: | (annak megjelolés, hogy torténik-e példdul
profilalkotds az adatkezelés sordn)

Lezarva: (datum)
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6. melléklet

Az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedésekrol vezetett nyilvantartas

(minta)

[az Infotv. 25/E. § (1) bekezdése alapjan]

Sorszam Az A megkeresés A Az érintett Az érintett
adatokhoz | beérkezésének | megkeresés | hozzaférési hozziférési
valo idépontja targya joganak joganak
hozzaférés érvényesitését | érvényesitését
jogat korlatozé korlatozo
érvényesitd vagy vagy
érintett megtagado megtagado
neve intézkedés intézkedés
megtételének jogi és
idépontja ténybeli
indokai
L,
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ADATMEGSEMMISITESI JEGYZOKONYV
(Az adatmegsemmisitést végzo dolgozd tolti ki)

. Az adatmegsemmisitést végzo dolgozo neve:

. A megsemmisitést engedélyezte:

. Az adatmegsemmisitéskor jelen lévo tanik neve:

L.
2.

. Az adatmegsemmisités helye és idépontja (datum-ora-perc):

. A megsemmisités targya:

Az adatmegsemmisités médja
[ iratmegsemmisitd gép

[ égetés

L] zzas

[ egyeb:

az adatmegsemmisitést végzo dolgozo alairasa

A tanuk alairasa:
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Fliggelék

(érdekmérlegelési tesziek)
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Megismerési nyilatkozat bilcsédei dolgozok részére

A 2024. éprilis 01. napjatol hatdlyos ,,Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat”-ban foglalt
rendelkezéseket megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran
koteles vagyok betartatni.

Név Munkakir Datum Alairas
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Megismerési nyilatkozat sziilok részére

A Golyafészek Bolesdde Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatdban, és annak
mellékleteiben foglaltakat megismertem, és tudomasul veszem.

R SHDOIEHIERE & inisiin st st i

Gyermek neve Sziilo, torvényes Datum Alairas
képvisel6 neve
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